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A Zalaszantoi Kozos Onkormanyzati Hivatal a kézszolgalati tisztviselokrol szolo %011. évi
CXCIX. térvény alapjan palyazatot hirdet pénziigyi figyintézé munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozott idejii kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds

A munkavégzés helye: Zalaszantdi K6zos Onkormanyzati Hivatal Varvolgyi Kirendeltsége 8316
Varvolgy, Kossuth L. u. 67.

A munkakérhéz tartozé fobb tevékenységi korik:

- az ASP  rendszer  haszndlataval  pénziigyi-gazdédlkodasi  feladatok  ellatasa
kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, utalasok, szamlazas;

- koltségvetési rendelet tervezet elékészitése Onkormanyzat, intézménye tekintetében;

- a koltségvetds végrehajtasahoz lkapcsolédd tajékoztatdk, beszadmolok, zirszamadas
elékészitése;

- koltségvetési tAmogatasok igénylése, az azokkal vald elszamolas;

- aMagyar Allamkincstar részére teljesitendd adatszolgaltatdsok elkészitése;

- kézremiikddés palyazatok elkészitésében, elszdmoldsaban;

- ko&nyvelési feladatok ellatasa;

- koltségvetési tamogatasok igénylése, az azokkal valé elszamolas;

- analitikus nyilvantartasok vezetése;

- a feladatkoreit érintd adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

- vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa,

- AFA bevallasok elkészitése;

- apénziigyi szabalyzatokban meghatarozott jogkérok gyakorlasa;

- szamlak utalasra valo cl6készitése, hataridében torténd utalasa

- megrendelések, szerzédések készitése, kezelése, nyilvantartasa

- banki bizonylatok kinyomtatisa, rendszerezése, lefiizése, aldiratdsa, valamint banki

bizonylatok kdnyveloprogramba vald feltltése,

- leltarozasi, selejtezési feladatok elldtésa;

- bérleti szerzodések tigyintézése;

- iratkezelési feladatok ellatasa;

- valasztasi kdzremiikodés

Jogallas, illetmény és juttatisok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasira €s a juttatdsokra a kodzszolgalati tisztviselokrél szolo
2011. évi CXCIX. térvény, valamint a Zalaszantéi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

A munkakér betoltésének feltételei:

- 29/2012. (1. 7.) Korm. rendeletnek valé megfelelés (a kdzszolgalati tisztviselok képesitési
eléirasairél) 19. pont L., vagy II. besorolasi osztalyban

magyar allampolgéarsag '

cselekviképesség

biintetlen eléélet

allamhaztartasi vagy Snkorméanyzati gazdalkodasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat elény

- felhaszn4léi szintli ASP, valamint MS Office (irodai alkalmazasok)

- vagyonnyilatkozat tételi eljaras iefolytatasa




- 3 honap prébaidé vallalasa

A jelentkezés részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- 45/2012. (I1.20.) Korm. rendelet 8.§-a alapjan készitett részletes fényképes szakmai 6néletrajz

- iskolai végzettséget igazold okiratok masolata

harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkélesi bizonyitvany

nyilatkozat arr6l, hogy a benyujtott palyazati/jelentkezési anyagot az elbiralasi eljarasban

résztvevok megismerhetik

nyilatkozat arrél, hogy a munkakér betoltését megel6zoen vagyonnyilatkozatot tesz €s a

probaidét vallalja

- nyilatkozat arrdl, hogy a kzszolgalati tisztviselokrol sz6lo torvény 84-85. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenség fennall-e

A munkakor betolthetéségének idépontja: A munkakor a jelentkezések elbiralasat kovetéen
2021. oktober 1-t6l betdlthetd.

A jelentkezés benytjtasanak hatarideje: 2021. szeptember 10.

A munkakor betoltésével kapesolatosan tovabbi informacidt Lukacs Agnes jegyzd nyujt a +36-
83/370-001 vagy +36-30/173-9494 telefonszamon.

A palyazat benyidjtasanak modja:

- Postai uton Zalaszantéi Kozos Onkormanyzati Hivatal (8353 Zalaszantd, Fé u. 50.) cimére
torténd megkiildésével

- Személyesen: {igyfélfogadasi iddben a Zalaszantdi K6zos Onkorméanyzati Hivatalban (8353
Zalaszanté, Fé u. 50.) Lukacs Agnes jegyzonél

A jelentkezések elbiralasanak mddja, rendje:

A beérkezett jelentkezeés alapjan a polgarmesterek egyetértésével a munkaltatoi jogkor gyakorldja
dont. A jelentkezdk az eredményrol az elbiralast kovetden értesitést kapnak. Az eredményteleniil
palyazok anyagat postai Gton visszakiildjik.

Az allashirdetés tovabbi kozzétételének helye:

- kozigallas.gov.hu

- www.zalaszanto.hu honlapon

- www.varvolgy.hu honlapon

www.vindornyalak.hu honlapon

a Zalaszantoi Kozos Onkorményzati Hivatal és Varvolgyi Kirendeltsége hirdet6tablain
Zalaszanto, Varvolgy és Vindornyalak kdzségek hirdetotablain

Zalaszanto, 2021. julius 28.

-} Lukacs Agn
] jegyzd




