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A Zalaszantéi Kozés Onkormanyzati Hivatal a kozszolgilati tisztvisel6krél sz616 2011. évi
CXCIX. torvény alapjan palyazatot hirdet adéiigyi iigyintézé6 munkakor betiltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejli kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidés

A munkavégzés helye: Zalaszant6i K6zos Onkormanyzati Hivatal Varvslgyi Kirendeltsége 8316
Varvolgy, Kossuth utca 67.

A munkakérhéoz tartozé fobb tevékenységi korok:

- ASP szakrendszerek kezelése (add, gazdéalkodasi, iratkezelési)

- az adoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa Varvolgy kozségben, igy kiilondsen:
nyilvantartas; adatvaltozasok, bevallasok feldolgozasa; adofizetési kotelezettség
megallapitasa, adokivetés; befizetések konyvelése; értesitOk kikiildése; felhivasok
kibocsatasa; ellendrzés; behajtas; végrehajtas; ado- és értékbizonyitvany kiallitasa;
tigyfelek fogadasa;

- pénztarosi feladatok ellatasa;

- adatszolgaltatasban valo kézremikodés;

- iratkezelés;

- valasztasi kozremiikodés;

- egyeb hatosagi €s igazgatasi feladatok korében dontéselokészités, hirdetmények kezelése,

Jogallas, illetmény és juttatiasok:

A jogallasra, az illetmény megéallapitasara és a juttatdsokra a koézszolgalati tisztviselokrol szolo
2011. évi CXCIX. térvény, valamint a Zalaszant6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

A munkakir betioltésének feltételei:

- 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendeletnek vald megfelelés (a kozszolgalati tisztviselok képesitési
eloirasairol) 1. melléklet 19. pont az 1., vagy II. besorolasi osztalyban

- magyar allampolgarsag

- cselekvoképesség

- biintetlen eldélet

- felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok)

- vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

- 3 honap probaido vallalasa.

A munkakor betdltése kapcsan elonyt jelent:

- Onkormdanyzati, vagy igazgatasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat
- felhasznaloi szinti ASP ismeret

- anyakonyvi szakvizsga.

A jelentkezés részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- a45/2012. (I1.20.) Korm. rendelet 8.§-a alapjan készitett részletes fényképes szakmai onéletrajz
iskolai végzettséget igazolo okiratok masolata

harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany

nyilatkozat arrol, hogy a benyujtott palyazati/jelentkezési anyagot az elbirdlasi eljarasban
résztvevok megismerhetik



- nyilatkozat arrol, hogy a munkakoér betoltését megeldézden vagyonnyilatkozatot tesz és a
probaidot vallalja

- nyilatkozat ar-6l, hogy a kozszolgalati tisztviselokrol szolo torvény 84-85. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenség fennall-e.

A munkakor betolthetéségének idépontja: A munkakoér a jelentkezések elbiralasat kdvetden
azonnal betolthetd.

A jelentkezés benyujtiasanak hatarideje: 2023. majus 5.

A munkakér betsltésével kapesolatosan tovabbi informaciét Lukécs Agnes jegyzd nytjt a +36-
83/370-001 vagy +36-30/173-9494 telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai uton Zalaszantéi Kézos Onkormanyzati Hivatal (8353 Zalaszanto, F6 u. 50.) cimére
torténd megkiildésével

- Személyesen: tigyfélfogadasi idében a Zalaszantdi Kézos Onkormanyzati Hivatalban (8353
Zalaszanto, F6 u. 50.) Lukacs Agnes jegyzénél

A jelentkezések elbiralasanak modja, rendje:

A beérkezett jelentkezés alapjan a polgarmesterek egyetértésével a munkaltatdi jogkor gyakorloja
dont. A jelentkezOk az eredményrdl az elbiralast kvetden értesitést kapnak. Az eredményteleniil
palyazok anyagat postai uton visszakiildjiik.

A jelentkezések elbiralasanak hatarideje: 2023. majus 12.

Az allashirdetés tovabbi kozzétételének helye:

- kozszolgallas.ksz.gov.hu

www.zalaszanto.hu honlapon

www.varvolgy.hu honlapon

www.vindornyalak.hu honlapon

a Zalaszantdi Kozos Onkormanyzati Hivatal és Varvolgyi Kirendeltsége hirdetétablain
Zalaszantd, Varvolgy és Vindornyalak kézségek hirdetétablain

Zalaszanto, 2023. aprilis 5.




