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A Zalaszant6i Kozés Onkormanyzati Hivatal a kizszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi
CXCIX. torvény alapjin pdlyazatot hirdet pénziigyi iigyintéz6 munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony iddtartama: hatdrozatlan idejii kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidos
A munkavégzés helye: Zalaszantéi Kozos Onkormanyzati Hivatal 8353 Zalaszant6, F6 utca 50.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

az ASP  rendszer  hasznalatival  pénziigyi-gazdalkodasi  feladatok  ellatisa
kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, utaldsok, szamlazas;

- koltségvetési rendelet tervezet elékészitése Onkormanyzat, és intézménye tekintetében,;

- a koltségvetés végrehajtasdhoz kapcsolddd  tajékoztatok, beszdmolok, zarszamadas

eltkészitése;

- koltségvetési timogatasok igénylése, az azokkal val6 elszamolas;

- aMagyar Allamkincstar részére teljesitendd adatszolgéltatasok elkészitése;

- koézremlkodés palyazatok elkészitésében, elszdmolasiban;

- koltségvetési tamogatisok igénylése, az azokkal valé elszamolas;

- analitikus nyilvantartasok vezetése;

- afeladatkort érintd adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

- vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa;

- AFA bevallasok elkészitése;

- apénziigyi szabalyzatokban meghatarozott jogkordk gyakorlasa;

- szamlédk utalasra vald el0készitése, hataridében torténé utalasa

- megrendelések, szerzbdések készitése, kezelése, nyilvantartasa;

- konyvelési feladatok ellatasa;

- személyzeti iigyintézés, szamfejtési feladatok KIRA rendszer alkalmazésaval;

- banki bizonylatok kinyomtatdsa, rendszerezése, konyveléprogramba valé feltdltése,

- leltarozasi, selejtezési feladatok elldtasa; '
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- bérleti szerzédeések ligyintézése;
- iratkezelési feladatok ellatasa;
- valasztasi kozremlkddes

Jogallds, illetmény és juttatdsok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasira és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6lo
2011. évi CXCIX. térvény, valamint a Zalaszant6i K6zds Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzata rendelkezései az iranyaddk.

A munkakior betéltésének feltételei:

- 29/2012. (1I. 7.) Korm. rendeletnek valé megfelelés (a kozszolgalati tisztviseldk képesitési
eldirasairdl) 19. pont L., vagy II. besorolési osztalyban

- magyar allampolgarsag

- cselekviképesség

- biintetlen eldélet

- 4llamhaztartasi vagy dnkormanyzati gazdalkodési teriileten szerzett szakmai tapasztalat elony

- felhasznal6i szintt ASP, valamint MS Office (irodai alkalmazasok)

- vagyonnyilatkozat tételi eljarés lefolytatasa

- 3 hoénap probaidé vallalasa



A jelentkezés részeként benyijtando iratok, igazolasok:

- 45/2012. (11.20.) Korm. rendelet 8.§-a alapjan készitett részletes fényképes szakmai 6néletrajz

- iskolai végzettséget igazolo okiratok masolata

harom honapnal nem régebbi hatosigi erkdlcsi bizonyitvany

nyilatkozat arrél, hogy a benyujtott pélyazati/jelentkezési anyagot az elbirdlasi eljarasban

résztvevok megismerhetik

nyilatkozat arr6l, hogy a munkakor betoltését megeldzden vagyonnyilatkozatot tesz és a

probaidét vallalja

- nyilatkozat arrdl, hogy a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo térvény 84-85. §-ban meghatarozott
osszeférhetetlenség fennall-e

A munkakér betolthetéségének idépontja: A munkakdr a jelentkezések elbiralasat kovetden
azonnal betdltheto.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2024. januar 15.

A munkakér betdltésével kapcsolatosan tovabbi informéciot Lukacs Agnes jegyzé nyuijt a +36-
83/370-001 vagy +36-30/173-9494 telefonszamon.

A palyazat benyujtiasanak mdédja:

- Postai titon Zalaszantoéi Kézés Onkormanyzati Hivatal (8353 Zalaszanto, Fé u. 50.) cimére
torténd megkiildésével

- Személyesen: {igyfélfogadasi iddben a Zalaszantéi K6zos Onkorményzati Hivatalban (8353
Zalaszanto, F6 u. 50.) Lukécs Agnes jegyzénél

A jelentkezések elbiralisanak mddja, rendje:

A beérkezett jelentkezés alapjan a polgarmesterek egyetértésével a munkaltatoi jogkor gyakorldja
dont. A jelentkezék az eredményrél az elbiralast kovetden értesitést kapnak. Az eredménytelentil
palyazok anyagat postai uton visszakiildjiik.

Az allashirdetés tovibbi kozzétételének helye:

- kozszolgallas.gov.hu

www.zalaszanto.hu honlapon

www.varvolgy.hu honlapon

www.vindornyalak.hu honlapon

a Zalaszant6i Kozos Onkormanyzati Hivatal és Varvolgyi Kirendeltsége hirdet6tablain
Zalaszanto, Varvolgy és Vindornyalak kézségek hirdetdtablain
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Zalaszanto, 2023. december 8.
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